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Ce guide indique la démarche a suivre pour :

Se connecter a la plateforme WebDCR
Créer ou modifier un patient

Créer ou modifier un professionnel
Rechercher une structure

Inscrire un patient a une RCP
Pre-remplir sa fiche RCP

Accéder au compte-rendu

Se connecter au DCC

Vous souhaitez tester WebDCR avec des patients fictifs :

Connectez-vous a l'adresse https://dcc-rec.onco-hdf.fr (Votre navigateur peut vous indiquer
une alerte de sécurite, acceptez cette alerte et continuez vers le site).

Vous arriverez a la page d'authentification suivante :

[B Google Agenda -mas 2023 x | €
o O :

& ‘ Connexion sécurisée

‘ & | Identifiant

ONCO
4

HAUTS-DE-FRANCE

Mot de passe oublié

Pour changer votre mot passe :

1-Cliquez sur « mot de passe oublié » O

2-Renseignez votre identifiant habituel : Initial prénom+ Point +Nom d’usage (ex : l.dupont)

Un mail est alors envoyé (via I'adresse webdcr@onco-hdf.fr) sur votre adresse mail préalablement renseignée sur le WebDCR.
Cette opération peut prendre jusqu’a 1 minute.

3-Cliquez sur le lien envoyé par mail et définissez votre nouveau mot de passe en respectant les régles suivantes :
Au moins 8 caractéres

Au moins 1 majuscule

Au moins 1 minuscule

Au moins 1 chiffre ou un caractére spécial : #"$%&'()*+,-./:;<=>?[\]1*_{|}

Afin de vous connecter sur l'environnement de test, vous devrez saisir les données suivantes :
e Login utilisateur : secretaire
o Mot de passe ;12345678


https://dcc-rec.onco-hdf.fr/

Vous souhaitez utiliser WebDCR en conditions reelles :

Connectez-vous a l'adresse https://dcc.onco-hdf.fr

Vous arriverez a la page d'authentification suivante :

[D Google Agends-man2023  x (@ *
€ C @ deconco-hdtfr/inosso-web-login/#/Tongin=http:%2F%2F dec.onco-hdt fr¥e2For — . |
@ Résenu Régionsie.. [ Portail WebDCR @ User Consoie Penta... [ Portal Recerte Web.. @ Cis s K3 phamuridacoms. @ Doods ~Duhbousl 88 acteor coopliadtd =
&
% aWebDCR

& ‘ Connexion sécurisée

‘ & | identifiant ‘

‘A Mot de passe ‘

SE CONNECTER

HAUTS-DE-FRANCE

Mot de passe oubli

Pour changer votre mot passe :

1-Cliquez sur « mot de passe oublié »

2-Renseignez votre identifiant habituel : Initial prénom+ Point +Nom d’usage (ex : l.dupont)

Un mail est alors envoyé (via I'adresse webdcr@onco-hdf.fr) sur votre adresse mail préalablement renseignée sur le WebDCR.
Cette opération peut prendre jusqu’a 1 minute.

3-Cliquez sur le lien envoyé par mail et définissez votre nouveau mot de passe en respectant les régles suivantes :
Au moins 8 caractéres

Au moins 1 majuscule

Au moins 1 minuscule

Au moins 1 chiffre ou un caractére spécial : #"$%&'()*+,-./:;<=>?[\]1*_{|}

Afin de vous connecter sur l'environnement de production, vous devrez saisir les données
suivantes:

e Login utilisateur : premiére lettre du prénom.nom (ex : Paul Chaillou = p.chaillou)

o Mot de passe : 12345678

Pour des raisons de sécurité, un changement de mot de passe vous sera demande lors de votre
premiere connexion.

IL vous sera aussi de demandeé de signer électroniquement (par cochage de case et validation)
un reglement de bonne utilisation de la plateforme.

Une fois connecté(e), vous arriverez a une page de ce type::


https://dcc.onco-hdf.fr/

& > C @ dcc-reconco-hdffr/oncohdf/ui/GwtDCRjsp?

@ Réseau Régionalde.. ) Portail WebDCR (@) User Console Penta... ¥y Portail Recette Web... Q0 Cisco Webex Meeti.. {§ Ephemeridecom:.. K3 Doodle-Dashboard S[e acteur coopératifd...

= 31 Y @
Annuaire Patient Annuaire Annuaire Dossiers. Agenda Consentement
Professionnel Structure Patient

Créer/modifier un patient

Deux chemins sont possibles pour créer un patient :
e Par l'annuaire patient
e Pendant linscription d'un patient a une RCP

Pour la création pendant linscription du patient en RCP, veuillez vous référer au chapitre
« Inscrire un patient a une RCP ».

Créer un patient par l'annuaire patient

Pour créer un patient, ouvrez l'annuaire patient en cliquant sur licbne

La fenétre suivante s'ouvre :

Vous pouvez rechercher un patient selon le nom, le prénom et/ou la date de naissance.
Avant de créer un patient, il est recommandé de le rechercher au préalable.

S'il n'existe pas dans l'annuaire, cliquez sur & Créer

Vous arrivez sur cette fenétre :



<~ Annuaire des patients HE x

Nom Prenom Date de naissance

0 B B

8, créer | £ Modfier |

Mom de naissance HNom d'usage Prénom Date de naissance Ville de naissance Sexe

Le minimum a saisir sera :
e Nom de naissance

Prénom

Sexe

Date de naissance

Ville de résidence

Médecin traitant

Siun ou plusieurs de ces items n'est pas renseigne, la création du patient est impossible.

Une fois les données administratives du patient renseignees, cliquez sur © ox . Le
patient sera cree et pourra étre retrouve en le recherchant dans l'annuaire.

NB : Si vous créez un patient qui a les mémes traits forts qu'un patient existant dans
'annuaire, vous aurez cet avertissement :

Patient déja existant

existe déja, continuer la création ?

i } Un patient avec les mémes traits forts

Si vous étes sur que le patient n'existe pas, cliquez sur @ ou | ceci forcera la

creation d'un patient avec les mémes traits forts (potentiel doublon). Dans le cas

Mon

contraire, cliquez sur L | et effectuez une recherche du patient dans l'annuaire.

Si vous souhaitez visualiser les informations administratives, reportez vous a la partie
suivante « modifier un patient ».



Modifier un patient

Cliquez sur puis recherchez le grace a son nom, prenom et/ou date de
naissance. Une fois le patient retrouve, double cliquez ou cliquez une fois dessus (la

ligne deviendra bleue) puis cliquez sur & Medfier

Affichage d'un patient non sélectionne :
TEST TEST TEST 01/01/1980 MASCULIM

Affichage d'un patient sélectionné :
TEST TEST TEST 01/01/1980 MASCULIN

De cette maniere, vous pouvez consulter les donnees administratives du patient. Si vous
constatez une erreur de saisie ou avez des precisions sur les données administratives
du patient, il est ainsi possible de les saisir directement.

A NB : La saisie des nom et prénom se fait en majuscule automatiquement pour éviter
les risques de doublons. Pour les patients ayant un prénom ou un nom compose, le tiret
sera remplace par un espace (ex : Jean-Luc = JEAN LUC sur l'application).



Créer/modifier un professionnel

Vous pouvez eégalement créer ou modifier un professionnel. Pour cela, il vous faudra

Annuaire

cliquer sur EZEEEEEL

La création et la modification de professionnels est semblable a celle d'un patient, a
l'exception des items obligatoires. Pour les professionnels, seuls les hom, prénom et lieu
d'exercice sont obligatoires.

. . , . , . , Consulter/Modifier
Pour ajouter un lieu d'exercice, selectionnez Longlet| & |

Le cadre d'ajout d'un lieu d'exercice est le suivant :

&) Ajouter 7 Modifier # Supprimer

Mom Institution

Pour indiquer un lieu d'exercice, cliquez sur & Aeuter,
La fenétre suivante s'ouvrira :

o Création d'un heu d'exercice

Structure : (aucune structure) =| X | &
Par défaut :

Début d'exercice : 3
Fin d'exercice : 3
TEl. secrétariat : ex : 01 23 45 67 B9

Tel. bureau : ex : 01 23 45 67 89

TEl. portable ex @ 06 23 45 67 B

Fax : ex 1 01 23 45 67 B9

E-mail : ex : nom.prenom@domaine.com

E-mail Sécurisé : ex : nom.prenom@domaine.com

E-mail S/MIME : ex : nom.prenom@domaine.com

Complément du lieu :

\_) Walider Q Annuler

Cliquez sur licone I L'annuaire des structures s'ouvre. Recherchez ensuite la
structure (selon le nom, l'adresse, le code postal et/ou la ville) puis double-cliquez sur
la structure souhaitee. Lors de la saisie du premier lieu d'exercice, n'oubliez pas de

cocher la case Pardefaut:

-.JI \alider

Les autres items sont facultatifs. Cliquez ensuite sur . L'établissement du

professionnel est ainsi renseigné.

Il ne vous reste qu'a valider la création du professionnel en cliquant sur © ok

AAttention . La création d'un professionnel dans l'annuaire ne permet pas a ce
professionnel d'avoir acces a l'application (pas d'identifiant ni de mot de passe). Pour lui
créer un identifiant et un mot de passe, contactez votre administrateur local.



Rechercher une structure

Vous pouvez rechercher une structure en cliquant sur E:

Vous accéderez a la fenétre suivante :

= Annuaire des structures

Raison sociale Adresse Code postal

O

& Ajouter | o7 Modifier | 3 Supprimer |

Raison sociale Adresse Code postal

Il vous est possible de faire une recherche par raison sociale (nom de l'établissement),
adresse, code postal et/ou ville.

Si vous constatez l'absence d'un établissement, contactez votre administrateur local.

AAttention: Il est possible que vous ne parveniez pas a trouver un établissement
existant en recherchant par raison sociale car la saisie est différente (ex : si vous tapez
« CH de Calais » alors que la raison sociale dans l'annuaire est « CH Calais », vous ne
trouverez pas l'établissement dans l'annuaire). Dans ce cas la, nous vous conseillons de
rechercher en fonction de la ville pour trouver l'établissement.



Inscrire un patient a une RCP

Pour inscrire un patient a une RCP, vous devrez dans un premier temps ouvrir lagenda en
cliguant sur licéne:

Agenda
La page agenda s'ouvre.

Dans l'agenda, cliquez sur la RCP vous concernant (par exemple, la RCP « RRC VADS ») :

Aujourd’hui : le mer. 12 avril d P Al 2023 Filire
a Jour Semaine m Planning
L M M J V S D lun. mar. mer. jeu. ven sam. dim
1 ] 27 28 29 30 31 1 2
3 4 5 5 7T 3 8 10:00 UROLOGIE 20:00 GYNECO SEIN 18:00 CRL VADS
0 1 [12] 13 14 15 18

17 18 1% 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30|F & 3 3 7 )

00 THORAX TEST 20500 GYNECO SEIN

10 11 i2 13 14 15 16
MNotes personnelles = 20500 GYNECO SEIN 18500 ORL VADS
RCP [ |
17 18 19 20 21 22 23
1400 THORAX TEST 20800 GYNECO SEIN
24 25 28 29 20
20800 GYNECO SEIN 800 CRL VADS

26
2000 GYMECO SEIN

10



Une fenétre d'inscription s'ouvre. Pour inscrire un patient, cliquez sur «dossiers:
#* Edition : mercredi 26/04/23 & 20:00

Participants || Dossiers

Intitulé de |z RCP : GYMECO SEIN

Structure: CH Abbeville &
Président de séance: BENHADDOU Nassima E
Nombre de dossiers: 5

Date: 26/04/23 @
Heure de début: 20:00

Heure de fin: 21:00

® 0K Ed Femer 0 Suppression

L'annuaire des patients s'ouvre. Vous pouvez dans un premier temps rechercher le patient en
tapant son nom, prénom et/ou date de naissance dans la barre de recherche, puis cliquer sur
rechercher (ou appuyer sur la touche entree du clavier) :
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=* Edition : mercredi 26/04/23 3 20:00

Details | Farticipants | e

@ Ajouter | 3 Supprimer | [| Détaiisdossier | [_| Fiche | | Imprimer - | Liste des patients | [ EnwoicR | 5 Reporter dossier

Date demande Nom Prénom i Nom usage patient Nom naissance pati... Prénom patient Date naissance Spécialité Etat
@ OK Ed Fermer ' Suppression

H=] x

< Annuaire des patients

Mom : Prénom : Date de naissance
[tes | |aur s [ EDS PRETr—
B, créer | £ Modifier |
MNom de naissance Mom d'usage Prénom Date de naiszance Ville de naissance Sexe
TEST AURANE 1210671980 TOURCCING FEMININ
TEST AURA 1210671980 FEMININ
i4 || Page \:I sur1 | S - Page courante 1 -2 sur 2

Deux cas de figure sont possibles a ce stade :

¢ Le patient existe dans la base (cas ci-dessus) : cliquer sur le patient concerné puis sur
| & Sélectionner |
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o Le patient n'existe pas: cliquer sur & Ajouter . Vous arriverez sur le formulaire
d'inscription du patient. Les items obligatoires sont : Nom de naissance, Préenom, Date de
naissance, Sexe et Ville de résidence.

Suite a la sélection du patient, la fenétre suivante va s'ouvrir :

B Dossier H= x
Mom d'usage/marital: Mom de naissance: TEST
Prénom: | AJRANE Sexe FEMININ
Date de naissance . 42;06/1980 Ccr,'.r:ir::;:cgé TOURCOING
Date du dessier : @ A discuter Demandeur -

. i Slactio - )
) & valider Cliquer sur sélectionner...

0 Le patient a &t& informé de l'informatisation et du partage de zes données personnelles ainsi que de leur hébergement chez un hébergeur de données de
santé agrée et ne s’y est pas oppose

£, Ajouter 7 Modifier | 3¢ Suppiimer | @ ComespondantRCP | @ Actualiser
Hom Rdle Remarque Specialite Comespondant RCP
= & XAVIER DERQIDE Francois Medecin Traitant Medecine Générale oui

@ Valider ¥ Annuler

Il est important :

o De préciser si le dossier est « a discuter » ou « a valider »,

e De cocher le consentement du patient a linformatisation de ses données (a distinguer
du consentement au passage en RCP),

¢ D'indiquer le nom du médecin demandeur

¢ D'indiquer les correspondants, c'est-a-dire les professionnels ne participant pas a la RCP
mais ayant acces au compte-rendu du patient (ex : le medecin traitant).

“Valider

Une fois ces informations renseignées, vous pourrez cliquer sur'@J . La fiche s'ouvrira

automatiquement afin de realiser le pre-remplissage.

Pré-remplir la fiche RCP

La fiche RCP s'affiche comme suit :

13



GYNECO SEIN du 26/04/2023 se déroulant & CH Abbeville

Nom d'usage : Prénom : | AURANE

Nom de naissance : TEST Date de naissance : 12/05/1930

w Autres informations

~ Comptes-rendus historiques

- Précédents passages en RCP

| Imprimer

E x

Sexe : | FEMININ

Age: 42 ans

Infitulé RCP Date de passage

(A |

| Page [t Jsurt | b M | @

HNom professionnel Prénom professionnel CR PDF

Page courante 1 - 1sur 1

Motif de la RCP;

Circonstances de découverte;  Cas présenté en RCP;  OMS;

Examens

[P Y T Tnformations cliniques (THM) et

Sigge de la tumeur; TNM;

Proposition thérapeutique

Date dela RCP: 26/04/2023 | Lotif de la RCP : -- Sélectionner -- ﬂ
Commentaires :
Cas discuté en RCP @ Oui ) Non RCP de recours (avis expert) : (O Oui - () Non

RCP par visioconférence () Qui () Non

| Enregistrer =] Enregistrer et fermer

Plusieurs elements importants :

o Les precédents passages en RCP : ils permettent d'avoir un acces aux comptes-rendus
des RCP auxquelles le patient est passé. Vous accéderez au compte-rendu a condition
que la RCP ait éte validée, en cliquant sur licone et

| Précédent passage en RCP
| Imprimer
Intitule RCP
H SENOLOGIE _ OMCOWAL

Diate de passage
0a/0%/2014
[ | DIGESTIF CH Rbx

272014

[4 4 |Page1 |sur1

oM 2

MNem prefessionnel Prénom professionnel CR POF
A A
GILLET Céline E%

Page courante 1 - 3 sur 3

e Le contenu de la fiche est organiseé en quatre onglets : Contexte de la RCP, Informations
cliniques et para-cliniques, histologie et proposition thérapeutique.

e Lors du pré-remplissage, veillez a cliquer sur [£] Enregistrer pour conserver les données

saisies et sur B Enregistrer et fermer

une fois le pré-remplissage terminé. Dans tous les cas,

une fenétre vous proposera l'enregistrement de la fiche lorsque vous la fermerez.

Si vous souhaitez apporter des modifications a la fiche d'un patient déja inscrit, sélectionnez la
RCP via l'agenda, et dans la fenétre d'ajout d'un patient (cf. ci-dessous), cliquez sur le patient en

question et cliquez sur [ Fiche

14



2 Edition : mercredi 26/04/23 & 20:00

Détails Participants Dossiers

@ Ajouter | ¥ Supprimer | t |, Détails dossier I| (=] Fiche | | Imprimer ~ | Listedes patients | [ EnvoicR | M5 Reporter dossier

Date demande Mom professionnel renom protessionnel  Mom usage patient Mom naissance pafi... Prénem patient Date naissance Spécialité Etat

12/04/2023 LECOUTRE Jean-paul TEST AURANE 12/06/1950 Gynecologie AD
@ OK B3 Fermer ' Suppression

Vous pourrez également ajouter des correspondants au patient en cliquant sur Detalls dossier

ou imprimer une version provisoire du compte-rendu, reprenant les données pre-remplies en

., Imprimer les CR. -

cliquant sur via cette fenétre.

L'étape de préparation de la RCP est terminée. L'étape suivante sera le déroulement de la RCP
(le jour de la RCP) par l'animateur.

NB : Si le patient est déja passé a une RCP de la méme spécialité dans la region, les données
saisies seront automatiquement reprises.
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Accéder au compte-rendu

Vous pouvez accéder au compte-rendu en passant par :
e [|'agenda
e Ledéroulement
e Ledossier

L'acces est semblable a l'inscription du patient (détail ci-dessus). Cliquez sur agenda, choisissez
la RCP dans le calendrier et la fenétre d'inscription s'ouvre.

Imprimer les CR -

Cliquez ensuite sur le patient souhaite puis sur .Cela ouvrira le compte-rendu.
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